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Основные направления и задачи работы 
на 2021- 2022 учебный год 

Контрольные показатели 

Показатели 2020-2021 2021-2022 
учебный год учебный год 

Фонд 12265 12265 
Читатели 434 441 
Книговыдача 7370 6680 
Число посещений 3168 3260 
Приобретено.литературы (руб.) 59650 0 
Подписка (руб.) 0 0 

Средние показатели 
Читаемость 17,0 15,1 
Посещаемость 7,3 7,4 
Обращаемость 0,6 0,5 
Книгообеспеченность 28,3 27,8 

№ 
п/п Направление работы 

Дата 
проведе-
ния 

Место 
проведения 

Ответствен-
ный 

Отмет-
ка о 

выпол-
нении 

1. Санитарно-гигиенические условия работы библиотеки 
1 Для соблюдения санитарно-

гигиенических условий работы в 
библиотеке: 
а) следить за достаточным 
освещением; 
б) следить за нормальной работой 
отопительной системы; 
в) обеспечить регулярную 
влажную уборку помещения. 

В течение 
года 

Библиотека 
ГБПОУ 

РМК 

• 

Исакова О.И. 

2 Соблюдать меры профилактики 
распространения коронавирусной 
инфекции 

В течение 
года 

Библиотека 
ГБПОУ 

РМК 

Исакова О.И. 

2. Комплектование книжного фонда 
1 Составлять и направлять 

директору колледжа заявки на 
приобретение необходимых 

.учебников. 

Сентябрь 
2021 г. 

Библиотека 
ГБПОУ 

РМК 

Исакова О.И. 

2 Обеспечить максимально 
возможным количеством 
экземпляров учебников предметы 
общеобразовательного цикла. 

В течение 
года 

Библиотека 
ГБПОУ 

РМК 

Исакова О.И. 



3 По мере выделения средств 
обновлять комплекты учебных 
изданий по общемедицинским и 
клиническим дисциплинам. 

В течение 
года 

Библиотека 
ГБПОУ 

РМК 

Исакова О.И. 

4 Отдавать предпочтение учебным 
изданиям с грифом департамента 
образования. 

В течение 
года 

Библиотека 
ГБПОУ 

РМК 

Исакова О.И. 

3. Работа с читателями. 
1 Познакомить студентов 1 курса со 

структурой библиотеки. 
Сентябрь 

2020 г. 
Библиотека 

ГБПОУ 
РМК 

Исакова О.И. 

2 Провести беседы с учащимися о 
правилах пользования 
библиотечными ресурсами. 

Сентябрь 
2021 г. 

Библиотека 
ГБПОУ 

РМК 

Исакова О.И. 

3 Провести запись в библиотеку 
вновь поступивших студентов. 

Сентябрь 
2021 г. 

Библиотека 
ГБПОУ 

РМК 

Исакова О.И. 

4 Регулярно проводить работу с 
читателями по ликвидации 
задолженности библиотеке. 

В течение 
года 

Библиотека 
ГБПОУ 

РМК 

Исакова О.И. 

5 Провести перерегистрацию 
читателей. 

Сентябрь 
2021 г. 

Библиотека 
ГБПОУ 

РМК 

Исакова О.И. 

6 Стараться наиболее полно 
удовлетворять информационные 
потребности читателей. 

В течение 
года 

Библиотека 
ГБПОУ 

РМК 

Исакова О.И. 

4. Учёт и хранение библиотечных документов. 
1 Вести записи в книге "Суммарного 

учёта фонда". 
В течение 

года 
Библиотека 

ГБПОУ 
РМК 

Исакова Q.H. 

2 Вести учёт поступающих 
документов в "Инвентарной 
книге". 

В течение 
года 

Библиотека 
ГБПОУ 

РМК 

Исакова О.И 

3 Своевременно проводить списание 
утерянной, устаревшей и ветхой 
литературы. 

В течение 
года 

Библиотека 
ГБПОУ 

РМК 

Исакова О.И 

4 Обрабатывать новые поступления. В течение 
года 

Библиотека 
ГБПОУ 

РМК 

Исакова О.И 

5. Сохранность библиотечного фонда. 
1 Соблюдать правила пожарной 

безопасности (иметь средства 
защиты от пожара). 

В течение 
года 

Библиотека 
ГБПОУ 

РМК 

Исакова О.И. 

2 Следить за исправностью 
отопительной системы. 

В течение 
года 

Библиотека 
ГБПОУ 

РМК 

Исакова О.И. 

• 3 Обеспечить исправность оконных 
и дверных затворов. 

В течение 
года 

Библиотека 
ГБПОУ 

РМК 

Исакова О.И. 



4 Ежеквартально проводить 
влажную уборку книжного фонда. 

В течение 
года 

Библиотека 
ГБПОУ 

РМК 

Исакова О.И. 

5 Проводить беседы со студентами о 
необходимости бережного 
отношения к ресурсам 
библиотеки. 

В течение 
года 

Библиотека 
ГБПОУ 

РМК 

Исакова О.И. 

6 Проводить ремонт печатных 
изданий. 

В течение 
года 

Библиотека 
ГБПОУ 

РМК 

Исакова О.И. 

6. Массовая работа. 
1 Провести библиотечные занятия 

со студентами 11, 12, 14 групп. 
Сентябрь 

2021 г. 
Библиотека 

ГБПОУ 
РМК 

Исакова О.И. 

. 2 Оформить выставку на тему: 
"Учитесь и читайте. Читайте книги 
серьёзные. Жизнь сделает 
остальное. (Ф.М. Достоевский)" -
к Всероссийскому дню чтения (9 
октября) 

Сентябрь 
2021 г. 

Библиотека 
ГБПОУ 

РМК 

Исакова О.И. 

3 Провести тематический урок 
"История ГБПОУ РМК" (14 
группа), с демонстрацией фото- и 
документальных материалов 

Октябрь 
2021 г. 

Библиотека 
ГБПОУ 

РМК, 
Комната 
памяти 

Исакова О.И. 

. 4 Оформить выставку на тему: 
"Достоевский Ф.М." - к 200-летию 
со дня рождения (11 ноября) 

Ноябрь 
2021 г. 

Библиотека 
ГБПОУ 

РМК 

Исакова О.И. 

5 Оформить выставку на тему: 
"Некрасов Н.А. - поэт России"- к 
200-летию со дня рождения (10 
декабря) 

Декабрь 
2021 г. 

Библиотека 
ГБПОУ 

РМК 

ИсаковаЮ.И. 

6 Оформить выставку на тему: "Они 
нуждаются в заботе и поддержке!" 
- к Всемирному дню больного (11 
февраля) 

Январь -
Февраль 
2022 г. 

Библиотека 
ГБПОУ 

РМК 

Исакова О.И. 

7 Оформить выставку на тему: 
"Будь здоров!" - к Всемирному 
дню здоровья (7 апреля) 

Март -
Апрель 
2022 г. 

Библиотека 
ГБПОУ 

РМК 

Исакова О.И. 

8. Оформить выставку на тему: 
"Первый император 
всероссийский" - к 350-летию со 
дня рождения Петра I (9 июня) 

Май -
Июнь 
2022 г. 

Библиотека 
ГБПОУ 

РМК 

Исакова О.И. 

7. Помощь библиотеки учебно-воспитательному процессу. 
1 Оказывать информационную 

помощь студентам при подготовке 
самостоятельных работ. 

В течение 
года 

Библиотека 
ГБПОУ 

РМК 

Исакова О.И. 

2 Оказывать помощь 
преподавателям в подборе 
материала для проведения 

В течение 
года 

Библиотека 
ГБПОУ 

РМК 

Исакова О.И. 



лекционных занятий. 

8. Справочно-библиографическая и информационная работа. 
1 Проводить библиографирование 

всех поступающих в библиотеку 
документов. 

В течение 
года 

Библиотека 
ГБПОУ 

РМК 

Исакова О.И. 

2 Проводить индивидуальное и 
массовое (в виде выставки) 
информирование о новых 
поступлениях в фонд библиотеки. 

По мере 
поступления 

Библиотека 
ГБПОУ 

РМК 

Исакова О.И. 

о 
J Выполнять справки 

(тематические, 
фактографические, уточняющие) 
в режиме: "Запрос - ответ". 

В течение 
года 

Библиотека 
ГБПОУ 

РМК 

Исакова О.И. 

4 Выдать учебную литературу 
студентам на 1 и 2 семестр. 

Сентябрь 
2021 г., 
февраль 
2022 г. 

Библиотека 
ГБПОУ 

РМК 

Исакова О.И. 

5 Предоставлять студентам 
информацию об 
экзаменационных материалах 
(вопросах,тестах, 
задачах),переданных 
преподавателями в библиотеку. 

В течение 
года 

Библиотека 
ГБПОУ 

РМК 

Исакова О.И. 


